
HOJA DE VIDA 
 

 
Tu foto 

aquí 

 
 

OBJETIVO PERSONAL 
(El siguiente es un ejemplo, debes hacer el propio en fuente color negro, sin 
negrita y borrar este renglón y la muestra) 

Trabajar en áreas relacionadas con finanzas, que me den la posibilidad de 
aplicar mis habilidades adquiridas por la experiencia laboral durante mi carrera; 
desempeñándome como auxiliar contable, de control interno, de cartera y 
secretariado.  
 
 
PERFIL PROFESIONAL 
(El siguiente es un ejemplo, debes hacer el propio en fuente color negro, sin 
negrita y borrar este renglón y la muestra) 

 Entusiasta, dedicada y con deseos de asumir mayores responsabilidades. 

 Profesional y motivada, con capacidad de adaptarse rápidamente ante 
retos y ambientes cambiantes. 

 Efectiva trabajando tanto como parte de un equipo como individualmente. 

 Experiencia balanceando prioridades y habilidad para coordinar múltiples 
proyectos y cumplir compromisos bajo presión. 

 Siempre a la expectativa de aprender e implementar nuevos conceptos. 

 Grandes habilidades para el análisis y resolución de problemas. 
 
 
¿COMO SE VE DENTRO DE CINCO (5) AÑOS? 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



1.  DATOS PERSONALES  
 
 
NOMBRE: 

 
 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 

CÉDULA DE CIUDADANÍA: XXXXXXXXXXX  

ESTADO CIVIL: XXXXXXX 

DIRECCIÓN: XXXXXXXXXXXXXX   

TELÉFONOS: XXXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXX 

E-MAIL XXXXXXXXXXXXX 
 
 
 
2.  ESTUDIOS REALIZADOS   
  
BACHILLER  Institución   
TITULO OBTENIDO 
 
PREGRADO 
TITULO OBTENIDO 

xxxxxxxxxx 
 
Institución 
Xxxxxxxxxx 
 

 OTROS ESTUDIOS  
 

 

  
INSTITUCIÓN  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
ESTUDIO O CURSO xxxxxx  
INSTITUCIÓN  XXXXXX  
ESTUDIO O CURSO  xxxxxx  
  
  
 
 
3.  EXPERIENCIA LABORAL    
 
 
EMPRESA: 
CARGO:  
 
JEFE INMEDIATO:  
TIEMPO TRABAJADO:  
TELÉFONO: 
 

 
 
xxxxxxxxxxxxxxxxx  
xxxxxxx 
 
xxxxxxxxxxxxx 
xxxxx 
xxxxxx 
 



 
EMPRESA: 

 
xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

CARGO: 
 
JEFE INMEDIATO: 
TIEMPO TRABAJADO: 
TELEFONO 
 

xxxxxx 
 
xxxxxxx 
x 
xxxxxxx 
 
 
 
 

4.  REFERENCIAS PERSONALES  
  
NOMBRE: xxxxxxxxxxxxxxx  
CARGO  xxxxxxxxxxxxxxx 
TELÉFONO: xxxxxxxxxxxxxxx 
  
 
NOMBRE: 

xxxxxxxxxxxxxxxxx 

CARGO: xxxxxxxxxxxxxxxx  
TELÉFONO: xxxxxxxxxxxxxx 
  
NOMBRE: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.  
CARGO: xxxxxxxxxxxxxx   
TELÉFONO: xxxxxx 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
Nombre y apellidos y firma con puño y letra encima 
C.C. 


